UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THI XA HOAI NHON DPgc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:02  /2023/QD-UBND Hoai Nhon, ngay 19 thang 051am 2023
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh danh gia, xép loai chit lwgng cong chire, vién chire cac co
quan chuyén mon, don vi su nghi€p thugc Uy ban nhan dan thi xa Hoai Nhon

UY BAN NHAN DAN THI XA HOAI NHON

Can cit Ludt Té chire Chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt Suva doz b6 sung mot so diéu cia Ludt To chire Chinh phii va Ludt Té chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam
2015; Ludt Sira d6i, b6 sung mot sé diéu cia Ludt Ban hanh van ban quy pham
phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020;

Can ciwe Ludt Can bo, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;
Can ciwe Ludt Vién chiec ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cir Ludt Sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Can bé, cong chirc va
Ludat Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 14 thang
5 nam 2013 ciia Chinh phii vé sira doi, bé sung mét sé a”zéu cua cdac Nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh 0 92/2017/ND-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 cia Chinh phii vé sita déi, b6 sung mét so diéu ciia cac Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 56 37/2014/NP-CP ngay 05 thing 5 nam 2014 ciia Chinh
phii quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhédn ddn huyén,
quc_in, thi xd, thanh phé thudc tinh; Nghi dinh s6 108/2020/ND-CP ngay 14 thing 9
nam 2020 ciia Chinh phi sita doi, b6 sung mét s6 diéu cua Nghz dinh so
37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu 16 chitc cac co quan
chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dan huyén, qudn, thi xd, thanh pho thudc tinh;

Can cir Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 ciia Chinh
phii vé viéc quy dinh chi tiét mot sé dléu va bién phap thi hanh Ludt Ban hanh van
ban quy pham phdp luat; Nghi dinh s6 154/2020/NP- CP ngay 31 thang 12 nam
2020 ciia Chinh phii vé sita doi, b6 sung mot so dzeu cua Nghi dinh SO
34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 niam 2016 ciia Chinh phii vé viéc quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt;

Can cit Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13 thing 8 nam 2020 ciia Chinh
phii vé danh gid, xép logi can b, cong chire, vién chire;
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~ Can cit Quyét dinh so 10/2022/QD-UBND ngay 01 thang 4 nam 2022 cua
Uy ban nhdn ddn tinh Binh Dinh ban hanh Quy dinh phdan cap quan ly can bg,
cong chire, vién chuc thugc pham vi quan Iy cua UBND tinh Binh Dinh;

~ Can cir Quyét dinh s6 85/2022/0P-UBND ngay 22 thang 12 nam 2022 cua
Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh ban hanh quy dinh vé quy trinh xdy dung van ban
quy pham phap ludt trén dia ban tinh Binh Pinh;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Néi vu thi xa.

QUYET DPINH:

Diéu 1. Ban hanh keém theo Quyét dinh nay Quy dinh danh gia, xép loai chat
luong cong chirc, vién chirc cac co quan chuyén mon, don vi su nghiép thudc Uy
ban nhan dan thi xa Hoai Nhon.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 6 nam 2023
va thay thé Quyét dinh sb 06/2021/QD-UBND ngay 29 thang 3 nim 2021 cta Uy
ban nhan dan thi xa Hoai Nhon vé viéc ban hanh quy ché danh gia, xép loai chat
lugng d6i voi cac co quan, don vi va cong chirc, vién chirc 1anh dao, quan 1y cac co
quan chuyén mon, don vi su nghiép thude Uy ban nhan dan thi xa.

Picu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thi x4,
Truong Phong Noi vu, Thu truéng cac co quan, don vi thude Uy ban nhan dan thi
x4 chiu trach nhiém thi hanh Quy¢t dinh néW

/

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3; A - ’

- S& Noi vu tinh Binh Binh; CHU TICH

- S& Tu phap tinh Binh Dinh;

- Thuong tryc Thi ty (dé blc);
- Thuong truc HDND thi xa;
- Ch tich, cac PCT UBND thi xi;
- Ban T6 chiic Thi uy;
- Ban Phap ché HDND thj x3;
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THI XA HOAI NHON Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
QUY PINH

Panh gia, xép loai chat lrong cong chirc, vién chire cic co quan chuyén mén, don
vi s nghiép thudc Uy ban nhén dan thi x4 Hoai Nhon
(Kém theo Quyét dinh 5602  12023/0P-UBND ngal9 thingsndam 2023
ciia Uy ban nhén dan thi xda Hoai Nhon)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

Quy dinh nay quy dinh nguyén tac, tiéu chi, tham quyén, trinh ty, tha tuc
danh gia, xép loai chat lugng hang thang, nam d6i Vi cong chic, vién chiic cac co
quan chuyén mén, don vi sy nghiép thuéc Uy ban nhan dén thi xa.

Piéu 2. Muc dich cia viée danh gia, xép loai chat lwong

1. Panh gia, xép loai chat lugng cong chirc, vién chirc nham phat huy vai
tro, trach nhiém cta ngudi ding dau trong cong tac lanh dao, quan 1y, siét chat ky
luat, ky cuong, chuan héa va xay dung phong cach lam viéc chuyén nghiép; nang
cao Yy thirc trach nhi¢m, tinh than tu giac trong thuc hién nhiém vu cia cong chire,
vién churc; tao moi trudng sang tao, ddi mai, phat trién, nang cao chét luong, hiéu
qua hoat dong ctia co quan, don vi.

2. Panh gia, xép loai chat lugng coéng chirc, vién chirc cac co quan chuyén
mon, don vi su nghiép thudc Uy ban nhan dan thi xi 13 can ci dé bd tri, st dung,
dao tao, boi dudng, nang ngach hoic thing hang chirc danh nghé nghiép, quy
hoach, bo nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen thudng, ky
luat, danh gia va xép loai chat luong dang vién va thuc hién cac chinh sach khac
d6i v&i cong chire, vién chic.

Picu 3. Nguyén tic danh gia, xép loai chat lwong

1. Bao dam khéch quan, cong bﬁng, chinh x4c; khong né nang, tru dap, thién
vi, hinh thirc; bdo dam dung tham quyén quan 1y, danh gia cong chire, vién chirc.

2. Viéc danh gia, xép loai chat luong phai can cir vao chirc trach, nhiém vu
dugc giao va két qua thyc hién nhiém vu, thé hién thong qua cong vi€e, san pham
cu thé; dbi véi cong chic, vién chuc lanh dao, quan ly phai gan voi két qua thuc
hién nhiém vu cta co quan, t6 chuc, don vi duoc giao quan ly, phu trach.

3. Cong chuc, vién chic ¢6 thoi gian cong tac trong nam chua du 06 thang
thi khong thuc hién viéc danh gid, xép loai chat luong nhung van phai kiém diém
thoi gian cong tac trong nam, trur truong hop nghi ché do thai san.
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Cong chire, vién chirc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua phap
luat trong nam tr 03 thang dén dudi 06 thang thi van thyc hién danh gia nhung
khong xép loai chat lugng ¢ mirc hoan thanh t6t nhiém vu trd 1€n.

Cong chuc, vién chirc nghi ché d6 thai san theo quy dinh cua phap luat thi
két qua xép loai chat lugng trong nam 1a két qua xép loai chat luong cta thoi gian
lam viéc thuc t€ cua nam do.

4. Két qua danh gia, xépq loai chét lugng cong chic, vién chue theo quy dinh
nay dugc st dung lam co sé dé lién thong trong danh gia, xép loai chat luong dang
vién.

Pi¢u 4. Ping ky chwong trinh cong tac thang, quy, nim

1. Cac co quan, don vi thuc hién dang ky chuong trinh cong tac thang, quy,
nam theo Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan thi xa va theo Mau 01, 02 ban
hanh kem theo Quy dinh nay.

2. Chuong trinh cong tac ctia co quan, don vi phai cu thé hoa timg ndi dung
cong viéc, phan cong cu thé dén ting lanh dao va cong chirc, vién chic cua co
quan, don vi, thoi gian bat dau va thoi han két thuc, san pham/két qua can dat.

3. DBdi v6i nhiém vu d6t xuat duoc cap co tham quyen giao thuc hién trong
thang, quy, nam, co quan, don vi phai bd sung cing VOl ké hoach cong tac thang,
quy, nim cua co quan, don vi dé cong tac danh gia, xép loai chat luong dugc day
du, toan dién.

4. Phan cong thyc hién nhiém vu

Thu truéng cac co quan, don vi thuc hién viéc phan cong rd rang, cu thé
theo yéu cau cta vi tri viéc 1am dbi véi cap pho, cong chirc, vién chirc ciia co quan,
don vi trén co s& ty 1€ khoi luong cong viéc thuc hién so voi khdi lugng cong viée
chung ctia co quan, don vi, bao dam phu hop véi chic nang, nhiém vu, quyén han
va tinh hinh thyc té cta co quan, don vi; theo nguyén tac khong bo sot, khong
trung 1ap nhiém vu. Viéc phan cong thuc hi€n nhiém vu duoc thé hién béng van
ban cua don vi.

5. Ban dang ky chuong trinh cong tac ctia co quan, don vi, cong chirc, vién
chirc da duoc phé duyét 1a co s¢ d€ nhan xét, danh gia viéc hoan thanh khoi lugng,
tién d§ cong viéc trong nam cua co quan, don vi, cong chure, vién chirc.

Thu truong cac co quan, don vi khong ding ky ké hoach cong tac thang,
quy, nam theo quy dinh nay s€ bi xem xét, xép loai @ mirc khong hoan thanh nhiém
VU

Dieu 5. Ty 1€ khoi lwgng cong viéc cia cong chire, vién chirc da thuc hién
so v@i khoi lwgng cong viéc chung cua don vi

1. Ty 18 khéi luong cong viée cua cong chirc, vién chirc di thyc hién so véi
khéi luong cong viée chung cua co quan, don vi (sau day goilatyl¢ khéi luong
cong vige) la ty 1¢ khéi luong cong viée da thuc hién ciia mdi cong chire, vién chic
so voi khéi lugng cong viéc da thuc hién cua co quan, don vi.
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Riéng do61 voi cong viéc khong hoan thanh, nhung vi 1y do khach quan, bat
kha khang thi khong tinh vao tong khoi lugng cong viéc cua co quan, don vi nhung
phai c6 sy dong ¥ cua lanh dao Uy ban nhan dan thi xa phu trdch co quan, don vi
do.

2. Can cu vao khoi lugng va muc do phic tap cua cong viéc da thuc hién
trong nam cua moi cong chirc, vién chirc, nguoi dung dau co quan, don vi xac dinh
ty 1¢€ khoi luong cong viée cia cac cong chire, vién chirc do don vi minh quan ly.

3. Ty 1€ khoi luong cong viéc cung voi tiéu chi quy dinh tai Chuong II cia
Quy dinh nay Ia can ctr d¢ nguoi ding dau co quan, don vi danh gia, x€p loai chat
lugng cong chuc, vién chuec.

Pieu 6. Can cir danh gia, xép loai

1. Chtic nang, nhiém vu dugc giao cuia co quan, don vi thuoc Uy ban nhan
dan thi xa.

2. Két qua thuc hién nhiém vu cta cac co quan, don vi thi xa theo ké hoach
cong tac thang, quy, nam va nhiém vu ddt xuat dugc giao thé hi¢n thong qua cong
viée, san pham cu thé va két qua thuc hién nhiém vu ctia co quan, don vi.

3. Két qua theo doi, danh gia cia lanh dao va ki€ém tra, gidm sat cia co quan
chtc ndng, phan anh cua cac to6 chuc, ca nhan déi vai cong chure, vién chic cac co
quan, don vi thuoc Uy ban nhan dan thi xa trong thuc thi nhiém vu.

o Chuong II )
TIEU CHi PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUONG
CONG CHUC, VIEN CHUC

Muc 1

THANG DPIEM VA TIEU CHI PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
CONG CHUC, VIEN CHUC

Pi¢u 7. Thang diém

Diém tbi da
n i Cong chuec, Cong chuec,
Ll Tiéu chi vién churc gitr vién chirc
chtc vy lanh khong gitr
dao, quan ly chuc vu lanh
dao, quan ly
1 | Chinh tri tu tudng 9 9
2 | Pao duc, 16i séng 9 9
3 | Téc phong, 18 16i 1am viéc 9 9
4 | Y thic t6 chic ky luat 9 9
5 | Thuc hién nhi€ém vu cong tac 18 45
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6 | Tinh than phdi hop thuc hién nhiém vy cong 9 9
tac

7 | Két qua hoat dong cia co quan, don vi 9 0

8 | Nang luc lanh dao, quan 1y 9 0

9 | Nang luc tap hop, doan két 9 0

Tong diém 90 90

Cong chire, vién chire can ctr s6 diém quy dinh tai mdi tiéu chi dé tu danh gia,
cham diém ban than (theo mau s6 5 kém theo Quy dinh nay).
Piéu 8. Cac tiéu chi danh gia, xép loai chat lwong cong chire, vién chirc

, Thuc hién theo quy dinh ‘Eai cac Diéu 3, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15 Nghi dinh
s0 90/2020/ND-CP duoc cu thé hoa nhu sau:

1. Chinh trj tu tuéng: 9 diém

a) Chap hanh tot chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat cua
Nha nudc; cac nguyén tac td chuc, ky luat cia Pang, nhat la nguyén tac tip trung
dan chu, tu phé binh va phé binh; ¢ y thirc nghién ctru, hoc tap, van dung chu
nghia Mac - Lénin, tu tuong Ho Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac
van ban ctua Pang (3 diém).

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri ving vang; kién dinh lap truong; khong
dao dong trudec moi kho khan, thach thice (3 diém).

c) bat lgi ich cua Pang, quéc gia, dan toc, Nhan dan, tap thé 1én trén loi ich
ca nhan (3 di€ém).

2. Pao dic, 16i séng: 9 diém

a) Khong tham 0, tham nhﬁng, ti€u cuc, lang phj, quan liéu, co hoi, vu loi,
hach dich, ctra quyén; khong c6 biéu hién suy thoai v€ dao duc, 161 song, tu dien
bién, tu chuyén hoa (3 diém).

b) C6 16i sdng trung thue, khiém ton, gian di; khong dé nguoi than, ngudi
quen loi dung chirc vu, quyén han cua minh dé truc loi (3 diém).

c) Co :unh than doan két, xay dung co quan, t6 chirc, don vi trong sach, viing
manh (3 diém).

3. Tac phong, 18 161 1am viéc: 9 diém

a) Co6 trach nhiém vdi cong viéc; nang dong, sang tao, dam nghi, dam lam,
linh hoat trong thuc hién nhiém vu (3 diém).

b) Phuong phap 1am viéc khoa hoc, dan chu, ding nguyén tic (3 diém).

c) Co6 thai d6 ding muc, phong cach img xr chuan myc dap Uimg y€u cau cua
van hoa cong vu (3 diém).

4.Y thire to chirc ky luat: 9 diém
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a) Chap hanh sy phan cong cua t6 chirc; thuc hién tét cac quy ché, ndi quy
cua co quan (3 diém).
b) Thyc hién ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh (3 diém).

¢) Bao cao day du, trung thuc; cung cap thoéng tin chinh xac vé nhitng noi
dung thudc chtrc nang, nhi€ém vu dugc giao khi dugc yéu cau (3 di€ém).

5. Thuc hién nhiém vu cong tac

a) béi voi cong chuce, vién chirc khong gilr chire vu lanh dao, quan ly (danh
gia theo thang di€ém toi da 1a 55 di€m). Trong do:

Xay dung ké hoach cong tac cd nhéan 1o nhiém vy, dung 1§ trinh thyc hi¢n
theo thang, quy, nam (1 diém).

Hoan thanh 100% cong viéc theo ké hoach, lich cong tac ding tién do, bao
dam chat luong, hiéu qua (44 diém).
~ Hoan thanh bao dam cac yéu cau tai diém a khoan 1 Piéu 9 Quy dinh nay (10
diém)
~b) Dbi véi cong chirc, vién chue la lanh dao, quan ly (danh gia theo thang
diém to1 da 1a 28 di€m). Trong do:

Xay dung ké hoach cong tac ca nhan ré nhiém vy, ding 19 trinh thyc hién
theo thang, quy, ndm (01 di€ém).

Hoan thanh 100% cong viéc theo ké hoach, lich cong tac ding tién do, bao
dam chat lugng, hi¢u qua (17 diém).
_ Hoan thanh bao dam cac yéu cau tai diém a khoan 2 Piéu 9 Quy dinh nay (10
diém)
6. Tinh than phdi hop thyc hién nhiém vu cong tac; thai do phuc vy Nhan dan,
doanh nghi¢p: 9 diém

a) Guong mau, chuan muc trong giao tiép, ung xu, giai quyét cong viéc cho
ca nhan, to chac (3 diém).

_b) Chu dong, phdi hop tot véi cac co quan, don vi lién quan va san sang giup
dd dong nghiép hoan thanh nhiém vu (3 diém).

¢) Guong mau, ty gidc chap hanh va van dong dong nghiép thuc hién nghiém
tic quy tac ang xu cua don vi (3 diém).

7. Két qua hoat dong cua co quan, don vi quan 1y: 9 diém.
~a) bang ky chuong trinh, myc tiu, ké hoach cong tic dung quy dinh (2
diém).
b) Thyc hién nhiém vu cong tac dugc giao ding thoi han (2 diém).

¢) Hiéu qua trong cong tac tham muu, dé xuat (3 diém).
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d) Cong chure, vién chire, nhan vién hop dong thuodc phong, don vi thuc hién
dung cac quy dinh vé nép sbng vin hoa cong so; hoan thanh t6t nhiém vu dugc
giao (2 diém).

8. Nang luc 1anh dao, quan 1y: 9 diém.

a) Quan triét, phd bién chu trwong, chinh sach, phap ludt méi ban hanh dé
cong churc, vién chirc, nhan vién hop dong don vi biét, thuc hién (2 dieém).

b) Chi dao xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong 7the’1ng, nam cua don vi
dugc giao quan ly, phu trach; Phan cong cong viéc cu thé cho cong chuc, vién
chtrc, nhan vién hop dong thudc don vi (3 di€m).

¢) Duy tri ky luét, ky cuong, khong dé xay ra cac vu viéc vi pham ky luat, vi
pham phép luat phai xu ly (2 diém).

d) Y thtrc phong, chéng tham nhiing, lang phi trong don vi (2 diém).

9. Nang luc tip hop, doan két: 9 diém.

a) Viéc thuc hién dan chu trong don vi (3 diém).

b) Kha ning quy tu, phat huy strc manh tong hop cia tap thé (3 diém).

¢) Tinh than doan két ndi bo (3 diém).

Pi¢u 9. Piém thuong, diém trir

Cong chuce, vién chirc dugc cong hoac trur diém ddi véi tiéu chi thuc hién
nhiém vu cong tac quy dinh tai khoan 5 Diéu 8 Quy dinh nay cu thé nhu sau:

1. Béi véi cong chire, vién chirc khong giit chtre vu lanh dao, quan 1y.

a) Piém thuong:

Ca 10% chi ti€u, nhi¢ém vy hoan thanh vugt mirc hodc cé tinh sang tao,
thudéng 01 diém;

Hoan thanh cong viéc phat sinh c6 tinh chat kho khan, phtrc tap, tac dong
manh mé dén su phat trién kinh t€ - xa hoi cua thi xa (néu cu thé tén nhiém vu),
thudéng 02 diém;

C6 thanh tich dot xuat xuat sic; sang tao trong giai quyét cong viéc, hoan
thanh bao dam chat lugng, vurot muc (néu cu thé tén nhiém vu), thuong 02 diém;

Cong viéc phat sinh, phai 1am ting ca, 1am thir 7, Chu nhat (néu cu thé tén
nhiém vu), thuong 01 diém;

b) Piém trur:

Cu 01 cong viéc trong tam duoc giao thuc hién khong bdo dam chat luong
hoac khong dung tién do thi bi tror 02 di€ém. P61 vé1 nhitng nhiém vu con lai, cir
5% cong viéc dugc giao thuc hién khong bao ddm chat luong hodc tién do thi bi
trur 2,5 diem.
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Tham muu thuc hién cac nhiém vu thl}éc linh vuc phu trach khong dung quy
dinh phai dinh chinh hodc huy bo, trir 03 diém:;
MJdi hd so thi tuc hanh chinh gidi quyét tré han, trir 02 diém;

Mbi don thu phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo cham tham muu giai
quyét, trir 01 diém;

C0 phan anh, kién nghi, nhac nho Vé tién d6 giai quyét cong viéc hodc cac noi
dung vé chinh trj, tu twong, dao duc 16i séng, vin hoa cong s (VSi can cr rd rang)
mot 1an trir 01 diém; tir hai 1an tré 1én: trir 03 diém.

2. Béi véi cong chirc, vién chire 1a 1anh dao, quan 1y

a) Piém thuong:

Ca 10% chi tiéu, nhiém vy hoan thanh vuot mic hodc cé tinh sang tao,
thudng 01 diém;

Hoan thanh cong viéc phat sinh c6 tinh chat kho khan, phirc tap, tic dong
manh mé dén su phat trién kinh t€ - xa hoi cua thi xa (néu cu thé tén nhiém vu),
thudéng 02 diém;

C6 thanh tich d6t xudt xuét sic; sang tao trong giai quyét cong viéc, hoan
thanh bao dam chat luong, vuot muic (néu cu thé tén nhiém vu), thuéng 02 diém;

Cong viéc phat sinh, ban than va cong churc, vién chirc phai lién tuc lam tang
ca, lam thir 7, Chu nhat (néu cu thé tén nhiém vu), thudéng 01 diem;

b) Piém trur:

Cu 01 cong viéc trong tam duogc giao thuc hién khong bdo dam chat luong
hoac khong dung tién do thi bi trir 02 diém. D61 véi nhitng nhiém vu con lai, cu
5% cong viéc dugc giao thuc hién khong bao dam chat luong hodc tién do thi bi
tra 01 diem.

Tham muu thuc hién cac nhiém vu thude linh vuc phu trach khong ding quy
dinh phai dinh chinh hodc huy bo, trir 03 diém:;

M&i ho so thu tuc hanh chinh giai quyét tré han, trir 02 diém;

Mdi don thu phan anh, kién nghi, khiéu nai, té cdo cham giai quyét, trir 01
diém;

C6 cong chirc, vién chue b xir Iy ky ludt, trir 4 diém;

C6 phan anh, kién nghi, nhac nha vé tién do giai quyét cong viéc hoic cac noi
dung vé chinh tri, tu tuéng, dao dic 16i song, van hoa cong sé (Voi can cur rd rang,
dudi mac khién trach) mot lan trir 01 diém; twr hai lan tro 1én: trir 3 diem.

Pic¢u 10. Xép loai cong chirc, vién chire

Can ct két qua chidm diém cu thé va nhan xét, danh gia cua tap thé d6i véi
cong chuec, vién chirc dé xép loai cong churc, vién churc theo 1 trong 4 muc sau:
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L Xép loai hoan thanh xuét sic nhiém vu: Tong s diém dat duoc tir 95
diém tré 1én. Tropg do, khéng c6 nhiém vu khong hoan thanh hodc hoan thanh
khong bao dam tién dg, chat lugng, hiéu qua trong ky danh gia.

2. Xép loai hoan thanh tét nhiém vu: Tong s6 diém dat duoc tir 85 diém dén
dudi 95 diém. Trong d0, tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo ké hoach dé ra
hoic theo cong viéc cu thé dugc giao hoan thanh 100% ding tién do, bao dam chét
lugng, hiéu qua.

3. Xép loai hoan thanh nhiém vu: Tong sb diém dat dugc tir 75 diém gién
duai 85 diém. Trong do, tiéu chi ve ket qua thyc hién nhiém vu theo keé hoach dé ra
hodc theo cong viéc cu thé duge giao déu hoan thanh, trong d6 c¢6 khong qua 20%
tiéu chi chua bao dam chat Iuong, tien do hoac hiéu qua thap.

4 Xép loai khong hoan thanh nhiém vu: Tong s6 diém dat dugc dudi 75
diém hodc c6é mdt trong cac ti€u chi sau day :

a) Theo danh gia cta cap c6 tham quyen 1a nguoi c6 biéu hién suy thoai vé tu
tudng chinh tri, dao durc, 161 song, tu dién bién, tu chuyén hoa.

b) Cé trén 50% codng viéc, nhlgm vu dugc giao thuc hi¢n khong bao dam chét
luong hodc khong dung thoi han, tién do.

c) C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thyc thi nhiém vu bi xtr Iy ky luat trong
ky danh gia.

d) Khong ding ky ké hoach cong tac thang, quy, nim theo quy dinh trong ky
danh gia.

d) La nguoi ding dau ma co trén 50% cong viéc giao cho don yi hoac thuoc
chtrc nang, nhi€ém vu c’ﬁa don vi ma thuc hi¢n khong bao dam chat lugng hoac
khong dung thoi han, tién do.

e) Co quan, t6 chirc, don vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép lién
quan dén tham 6, tham nhiing, 1ang phi va b1 xtr 1y theo quy dinh cua phap luat.

Muc 2
PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC, VIEN CHUC
THEO THANG, NAM

Piéu 11. Panh gia, xép loai chat lwong hang thing:

1. Can ct két qua chidm diém cy thé va nhan xét, danh gid cia co quan, don
vi d61 vo1 cong chire, vién chuc dé x€p loai cong chirc, vién chirc va thong bao
cong khai két qua dén cac don vi.

2. Thoi diém danh gia, xép loai: tinh tir ngdy 20 cta thang trudc lién ké dén
ngay 19 cua thang danh gia.

Diéu 12. Panh gia, xép loai chét lwong hang nim:
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Can cu két qua danh gid, x€p loai chat luong hang thang ctia cong chirc, vién
chtrc dé xem xét, danh gia, xép loai chat lugng trong ndm cua ting cong chire, vién
churc, cu thé nhu sau:

1. Hoan thanh xuat sac nhiém vu

Trong nam, c6 12 thang duoc Xép loai hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én, trong
do6 co it nhat 4 thang dugc x€p loai hoan thanh xuat sac nhiém vu;

2. Hoan thanh tot nhiém vu

a) DPdi véi cong chuc, vién chuc 1a 1anh dao, quan 1y dat dugc tat ca céac tiéu
chi sau day thi xép loai hoan thanh t6t nhiém vu

Trong nam, c¢6 10 thang duoc xép loai hoan thanh tot nhiém vu tré 1én, 02
thang con lai x€p loai hoan thanh nhiém vuy. Trong do:

Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat, theo
ké hoach d¢é ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh dung tién do,
bao dam chét luong, hi€u qua;

Lanh dao, chi dao, diéu hanh céac co quan, td chire, don vi hodc nganh, linh
vuc cong tac duoc giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi tiéu, nhiém vu, trong dé
it nhat 80% hoan thanh ding tién do, bao dam chat luong;

100% co quan, t6 chtrc, don vi thudc tham quyén phuy trach, quan 1y truc tiép
dugc danh gia hoan thanh nhi¢m vu tré 1€n.

b) Béi véi cong chirc, vién chirc khong giit chic vu lanh dao, quan 1y
Trong nam, c6 12 thang duoc xép loai hoan thanh t8t nhiém vu trd 1én.
3. Hoan thanh nhiém vu

a) DPdi véi cong chire, vién chire 1a 1anh dao, quan 1y dat duoc tat ca céac tiéu
chi sau day thi xép loai hoan thanh nhiém vu

Trong nam, co it nhat 4 thang xép loai hoan thanh nhiém vy hoic c6 nhiéu
nhat 3 thang dugc x€p loai Khong hoan thanh nhiém wvu.

Lanh dao, chi dao, di€u hanh cac co quan, t6 chirc, don vi hodc nganh, linh
vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh trén 70% céc chi ti€u, nhiém vy;

C6 it nhat 70% co quan, t6 chirc, don vi thudc thim quyén phu trach, quan
1y tryc ti€ép duoc dadnh gid hoan thanh nhiém vu tré 1én.

b) Béi véi cong chirc, vién chitc khong giit chic vu lanh dao, quan 1y

Trong nam, c6 it nhat 4 thang xép loai hoan thanh nhiém vy hodc c6 nhiéu
nhat 3 thang duogc xép loai khong hoan thanh nhiém vu

4. Khong hoan thanh nhiém vu

Trong nam, c6 tu 4 thang tr¢ 1én Xép loai khong hoan thanh nhiém vu hoac
c6 mot trong cac tieu chi dugc quy dinh tai khoan 4 Piéu 10 Chuong II ciia Quy
dinh nay.
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) ) Chuong 111 )
THAM QUYEN, TRINH TU, THU TUC PANH GIA, XEP LOAI
CHAT LUQONG CONG CHUC, VIEN CHUC CAC PON VI THUQC
UY BAN NHAN DAN THI XA

Piéu 13. Tham quyén danh gia, xép loai chit lwgng cong chitc, vién chirc
cac don vi thugc Uy ban nhan dan thi xa

Thuc hién quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 16 Chuong I1I Nghi dinh sb
90/2020/ND-CP. Cu thé nhu sau:

1. Chu tich Uy ban nhan dan thi xa danh gia, xép loai chét luong ddi véi cac
churc vu, chirc danh sau:

a) Nguoi dimg dau co quan chuyén mon, don vi sy nghiép thudc Uy ban
nhan dan thi xa;

b) Nguoi duge giao quyén cép trudng hodc phuy trach co quan chuyén mon,
don vi su nghiép thudc Uy ban nhan dan thi xa.

2. Nguoi dung dau, ngudi duge giao quyén cap truéng hodc phu trach co
quan chuyén mon, don vi su nghié€p thudéc Uy ban nhan dan thi xa thuc hién danh
gia, xép loai doi vaoi cap phd va cong chire, vién chirc cia co quan, don vi.

Pi¢u 14. Trinh tw, thi tuc dinh gia, xép loai chat hrong hang thang,
nam déi voi cong chire, vién chire 1a nguoi dirng dau, nguwoi dwoc giao quyen
cAp truéng hoic phu trach co quan, don vi

1. Pon vi t0 chirc Hoi nghi dénh gia, xép loai chat lugng dé cong chire, vién
chuc tham gia gop v kién; y kién gép y dugc 1ap thanh bién ban va thong qua tai
Ho1 nghi.

2. Thanh phén tham du HO1 nghi:

a) Chu tri Ho1 nghi: Lanh dao don vi;

b) Ddi vé6i don vi ¢6 don vi truc thude, thanh phan tham du 1a tip thé lanh
dao don vi, dai dién cap uy dang, cong doan, doan thanh ni€n va nguoi ding dau
don vi truc thudc;

c) DPdi v6i don vi khong c6 don vi truc thude, thanh phﬁn tham dy 13 toan thé
cong chirc, vién churc cia don vi.

3. Trinh tu danh gia, xép loai chét luong cong chirc, vién chirc

a) Cong chirc, vién chirc chuan bi béo céo ty danh gia két qua cong tac va tu
cham diém (Mau 03 doéi voi cong chirc, Mau 04 doi véi vién chire va cham diém
theo Mau 05).

b) Cong chure, vién chire trinh bay bao cdo ty danh gia két qua cong tac va

két qua tu cham diém; cong chirc, vién chirc trong don vi tham gia gop y kién nhan
xét dbi voi cong chire, vién chire duge danh gia, xép loai chét luong.
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¢) Cap uy dang cung cap ¢o ¥y kién danh gia, nhan xét d6i véi cong chirc,
vién chirc duoc danh gia, xép loai chét luong thé hién trong bién ban cudc hop (601
v6i danh gia, xép loai chit lugng thang) va bang vin ban (d6i véi danh gia, xép
loai chat lvgng hang nim theo Mau 07).

d) Nop két qua, ho so danh gia cong chire, vién chirc va bién ban hoi nghi vé
Phong Noi vu thi xa theo thanh phan ho so quy dinh tai Di€u 16 Quy dinh nay, cu
thé nhu sau:

D6i v6i hod so danh gia, xép loai chat luong hang thang: trude ngay 25 cua
thang danh gia.

D6i voi hd so danh gid, xép loai chit luong hang nim: trudc ngdy 05 thang
12 hang nam.

d) Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa thuc hién ra
soat va giri két qua tong hop vé Phong Noi vu trudc ngiy 22 hang thang d6i véi
cac co quan, don vi khong thuc hién hodc thuc hién cham, khong bao dam chét
lugng theo ké hoach, chuong trinh cong tac, cac két luan, chi dao cua lanh dao Uy
ban nhan dén thi xa; giai quyét thi tuc hanh chinh tré han (néu co).

e) Thanh tra thi x4 thuc hién ra soat va guri két qua tong hop vé Phong Noi
vu trude ngdy 22 hang thang dbi véi cac co quan, don vi khong thue hién hodc
thue hién cham, khong bao dam chét lugng cong tac xur ly va giai quyét don khiéu
nai, to cdo, kién nghi, phan anh thudc thAm quyén cua cac don vi.

g) Phong Noi vu téng hop y kién nhan xét, ddnh gia cta tap thé cong chiic,
vién chirc va cap uy dang cung cap noi cong chuc, vién chirc cong tac va cac tai
lidu lién quan (néu c6), dé xuat ndi dung danh gia va mirc xép loai chat luong ddi
v6i cong chire, vién chie; trinh Chu tich Uy ban nhan dén thi xa trude ngay 05 cla
thang sau lién ké danh gia dbi véi danh gia thang va trude ngay 15 thang 12 hang
nam dbi voi danh gid nam.

h) Riéng d6i voi danh gia ndm, cac co quan, don vi lién quan giri vin ban
nhan xét, danh gia vé Phong Noi vu trudc ngay 5 thang 12 hang nam dé tong hop
dé xuat Chu tich Uy ban nhan dan thi xa danh gia, xép loai chat luong d6i véi cac
noi dung sau:

Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén thi xd nhan xét, danh gia
viéc xay dung ké hoach cong tac thang, ndm; viéc chép hanh chi dao cua lanh dao
Uy ban nhan dan thi xa qua cac van ban chi dao, diéu hanh, thong bao két luan cac
phién hop do lanh dao Uy ban nhan déan thi xa chu tri, cac phién hop giao ban
tuan/thang; viéc thuc hién quy ché 1am viéc va cac quy ché ndi bo khac. Nhan xet,
danh gia viéc thuc hién quy dinh cta phap luat lién quan dén cong tac giai quyét
thi tuc hanh chinh tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua thi xa theo phéan cong
ctia lanh dao Uy ban nhan dan thj x4.

Phong Tai chinh - Ké& hoach nhan xét, danh gia viéc thuc hién cong tac tai
chinh, thyc hanh tiét kiém, chong lang phi; viéc chap hanh cac quy ché lién quan.
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Phong Tu phap nhan xét, danh gia viéc thuc hién cic quy dinh va quy ché
lién quan trong xay dung van ban quy pham phap luat.

Thanh tra thi xa nhan x¢ét, danh gia viéc thyc hién ké hoach kiém tra cua cac
don vi; cong tac tiép dan; cong tac xur ly va giai quyét don khiéu nai, t6 cdo, kién
Nghi, phan anh thudc thdm quyén cua cac don vi; viéc thyc hién cac két luan cua
Uy ban nhan déan thi x3 va cic co quan cdp trén; cong tac phong, chéng tham
nhiing.

Phong Vin hoa va Théng tin nhin xét, danh gia vé tng dung cong nghé¢
thong tin; cong tac cai cach hanh chinh theo phan cong cta lanh dao Uy ban nhan
dan thi xa va thuc hién cac quy ché lién quan.

i) Chu tich Uy ban nhan dén thi x3 xem xét hd so danh gia cong chtc, vién
chtic tai co quan, don vi va y kién nhan xét, danh gia cia Phé Chu tich Uy ban
nhan dan thi xa duoc phan cong phuy trach, quyét dinh xép loai chat luong ddi vai
cong chtrc, vién chuec.

Pi¢u 15. Trinh tw, thi tuc danh gia, xép loai chat lwong hang thang,
nam cong chirc, vién chirc 1a cap pho cia nguwoi dirng dau va cong chire, vién
chirc khong giir chire vu l1anh dao, quéan ly

1. Pon vi t0 chire Hoi nghi dénh gia, xép loai chat lwgng dé cong chire, vién
chirc tham gia gop v kién; y kién gop y duogc lap thanh bién ban va thong qua tai
Ho1 nghi.

2. Thanh phén tham du HO1 nghi:

a) Chu tri Hoi nghi: nguoi dung dau, ngudi duoc giao quyén cap truong
hoac phu trach co quan, don vi;

b) Thanh phan tham du 13 toan thé cong chirc, vién chirc caa don vi.

Truong hop cong chire, vién chuc la cép pho cua nguoi dimg dau co quan, t6
chtre, don vi c6 don vi cau thanh thi thanh phan bao gom tap thé lanh dao co quan,
t6 chirc, don vi, dai dién cap uy dang, cong doan, doan thanh nién cung cap va
nguoi dimg dau cac don vi ciu thanh.

3. Trinh tu danh gia, xép loai chat lwong cong chirc, vién chirc

a) Cong chirc, vién chtrc chuan bi bao cdo tu danh gia két qua cong tac va tu
cham diém (Mau 03 ddi v6i cong chirc, Mau 04 d6i v6i vién chirc va chdm diém
theo Mau 05).

b) Cong chure, vién chire trinh bay bao cao tw danh gia két qua cong tac va
két qua tu cham diém; cong chirc, vién chirc trong don vi tham gia gop y kién nhan
xét d6i voi cong chire, vién chirc duge danh gia, xép loai chat lugng.

¢) Ly y kién nhan xét, danh gia cua cap iy dang co quan, to chtrc, don vi
noi cong chue, vién chire cong tac dbi voi cap pho cua nguoi dung dau (the hién
trong bién ban cudc hopddi véi danh gia, xép loai chat luong thang va bang vin
ban ddi v6i danh gia, xép loai chat luong hang nim theo Mau 07)
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d) Xem xét, quyét dinh danh gia, x€p loai chat luong cong chire, vién chirc
D61 voi cong chue, vién chire 1a cap phd cua nguoi ding dau, nguoi dung
dau co quan, t6 chirc, don vi can ctr y kién nhan xét, danh giad quy dinh tai diém b,
diém c khoan nay va tai li€u lién quan (n€u c6) d€ quyét dinh ndi dung danh gia va
muc x&p loai chat luong d61 vdi cong chire, vién churc.

Déi vé6i cong chire, vién chie thude quyén quan ly cia nguoi dung dau,
nguoi ding dau co quan, t6 chirc, don vican cliry kién tai cudc hop nhan xet, danh
gia quy dinh tai diém b khoan nay quyét dinh noi dung danh gia va muac xép loai
chat luong dbi voi cong chirc.

Picu 16. Ho so trinh cip c6 tham quyén danh gia, xép loai chat lwong
thang, nam doi voi cong chirc, vién chirc cac co quan, don vi thuoc Uy ban
nhan dan thi xa

1. Di vé6i cong chirc, vién chic thudc thAm quyén danh gia, xép loai ctia Uy
ban nhan dan thi xa (nguoi dung dau co quan, don vi):

a) To trinh dé nghi xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong cong
chtrc, vién chure cia co quan, don vi;

b) Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia;

¢) Phiéu danh gia, xép loai chat lugng cong chirc, vién chic;

d) Nhan xét cép tly noi cong tac d6i v6i danh gia nam (Bi thu hodc Pho Bi
thu doi véi chi bo khong co cap uy);

d) Cac van ban khac lién quan (néu c6).

2. Bo6i voi cong chure, vién chic thuoc tham quyén danh gia cia nguoi dung
dau co quan, don vi:

a) Vin ban bao cao két qua danh gid, xép loai chét luong;
b) Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia;
¢) Phiéu danh gia, xép loai chat lugng cong chirc, vién chic;

d) Két luan va thong bao bang van ban vé két qua danh gia, xép loai chat
luong cong chirc, vién churc;

d) Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chat lugng cong
chtrc, vién chure (néu co);

e) Céc van ban khéc lién quan (néu co).

Chuong IV
CHE PQ THONG TIN, QUAN LY VA SU DUNG KET QUA PANH GIA,
XEP LOAI CHAT LUQNG

Piéu 17. Thong bao két qua danh gia, xép loai chit lwong
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1. Phong Noi vu tham muu Chu tich ny ban nhan dan thi xa thong bao két
qua danh gia, Xép loai chét luong cho cac don vi tryc thude va cong chire, vién
chtrc dugce danh gia biét bang van ban va cong khai két qua xép loai chat luong dé
cong chuc, vién chirc trong don vi dugc biét trong thoi gian chdm nhat 05 ngay
lam viéc sau khi td chac Hoi nghi danh gia, xép loai chat luong; déng thoi tham
muu cong tac khen thudng theo quy dinh.

2. Giai quyét kién nghi vé danh gia, xép loai chat luong cong churc, vién
chrc:

Sau khi nhan dugc théng bao két qua danh gia, xép loai c}lét lugng, truong
hop cdng chure, vién chirc khong nhat tri voi két qua danh gia, x€p loai chat lugng
thi c6 quyén kién nghi. Vi¢c gidi quyét kién nghi do ngudi c6 tham quyén danh
gia, xép loai gidi quyét.

Piéu 18. Quan 1y, lwu giit ho so' danh gia, xép loai chit lwong

1. Két qua danh gia, xép loai chat lugng cong chirc, vién chirc dugc thé hién
bang van ban (doi voi danh gia, xep logi chat lwong hang nam luu két qua vao ho
so cong chuee, vién chirc) bao gom:

a) Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia;

b) Phiéu danh gia, xép loai chat lugng cong chic, vién chic;

¢) Nhan xét cta cip uy noi cong tac (ddi véi danh gid, xép loai chdt lwong
hang nam),

d) Két luan va thong béo bang van ban vé két qua danh gia, xép loai chat
lugng cong chirc, vién chirc cua cap co tham quyén;

d) Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chat lugng cong
chtrc, vién churc (néu co);

e) Cac van ban khéc lién quan (néu co).

2. Truong phong Noi vu va cac don vi st dung cong chirc, vién chuc luu hd
so danh gia, x€p loai chat lugng cong chuc, vién chic theo quy dinh vé phan cap
trong quan 1y ho so cong chitrc, vién chuec.

Picu 19. Sir dung két qua danh gia, xép loai chat lwong

Két qua danh gia, xép loai chat lugng cong chire, vién chuc 13 cin cir dé bd
tri, st dung, dao tao, boi dudng, nang ngach hodc thang hang chiic danh nghé
nghiép, quy hoach, bdé nhi¢m, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen
thudéng, ky luat, danh gia, xép loai chat lugng dang vién va thuc hién cac chinh
sach khac doi vai cong chire, vién chuec.

) Chwong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 20. Trach nhiém cia cic co quan, don vi

1. Tb chuc trién khai thuc hién va chi dao cac don vi truc thudc cung thuc
hién thong nhat Quy dinh nay.
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2. Trén co s& cac ndi dung theo Quy dinh nay, cdc quy dinh cta phap luat
lién quan va tinh hinh thuc té cua co quan, don vi, Thu truong cac co quan, don vi
xdy dung quy ché danh gia, xép loai chit lugng dbi voi cong chire, vién chic thudce
tham quyén danh gia cia co quan, don vi; ddng thoi hang thang thuc hién binh xét,
gidi thiéu cong chirc, vién chic tidu biéu cua co quan, don vi @& Uy ban nhan dan
thi x3 tuyén duong tai L& chao c& dau thang.

Diéu 21. Trach nhiém ciia Phong Noi vu

1. Chu tri, phé)i hop véi cac don vi td chirc trién khai thue hién cac ndi dung
tai Quy dinh nay; phoi hop vdi cac don vi xem xé€t, gidi quy€t nhitng van dé phat
sinh trong qua trinh trién khai thuc hién theo quy dinh.

2. Tong hop két qua danh gia, xép loai chat luong cong chire, vién chiic cia
cac don vi; tham muu giup Chi tich Uy ban nhan dan thi xd quyét dinh viéc danh
gia, xép loai chat lugng cong chirc, vién chire 1anh dao, quan 1y hang thang, nim;
tong hop, bao cao S Noi vy, Ban Thuong vu Thi iy theo quy dinh.

3. Tong hop cac yén dé vudng mzflc, phat sinh trong qua trinh thuc hién Quy
dinh hodc khi c¢6 sy di€u chinh, thay d61 quy dinh cua phap luat, d¢ xuat Uy ban
nhan dan thi xa stra do1, bo sung Quy dinh nay.

Picu 22. Cong tac kiém tra, giam sat
1. Kiém tra, giam sat dinh ky

Hang nim, cong tac kiém tra, giam sat viéc danh gia, xép loai chét luong
cong chtrc, vién chirc duge thuc hién két hop véi kiém tra cong tac to chirc can bo.

a) Phong Noi vu ch tri, phdi hop véi cac don vi lién quan tham muu, trinh
Chu tich Uy ban nhan dén thi xa xem xét, quyét dinh ndi dung kiém tra, giam sat
viéc danh gia, xép loai chat luong coéng churc, vién chic (ké cd cong chire, vién
chirc chuyén mon, nghiép vu, thira hanh phuc vu va nguoi lao dong) cua cac don vi
trong ké hoach kiém tra cong tac t6 chirc can bo.

b) Ngudi dting dau don vi thudc Uy ban nhan dan thi xa chiu trach nhiém
xay dung va té chuc thuc hién ké hoach kiém tra, gidm sat viéc thuc hién cong tac
danh gia, x&p loai chat luong cong chuc, vién chirc cia don vi theo ding tham
quyen.

2. Kiém tra dot xuat

Can cu y€u cau cong tac hodc chi dao cua cap trén truc ti€ép, Phong No1 vu
chu tri, chiu trach nhi¢m tham muu va t6 chure thyc hién viéc kiém tra, giam sat 4ot
xuat cong tac danh gia, x€p loai chat lugng cong chure, vién churc cua cac co quan,
don vi thudoc Uy ban nhan dan thi xa.

3. N1 dung kiém tra, giam sat

Két qua xay dung, ban hanh Quy ché danh gid, xép loai chat luong cong
chuc, vién chtc cua don vi; to chiic dang ky chuong trinh cong tac hang thang,
nam cua don vi va cong chirc, vién chirc; cong tac theo doi, ki€m tra, danh gia tinh
hinh, két qua thuc hién chuc trach, nhi¢m vy cua don vi va cong chirc, vién chuc
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theo chuong trinh cong tac thang, quy, nim da ding ky; quy trinh, thu tuc va két
qua thyc hién viéc danh gia, xép loai chat lugng cong chire, vién chirc cua co quan,
don vi.

4. Két qua kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy dinh nay va cac quy dinh
lién quan dén cong tac danh gid, xép loai chit lugng cong chirc, vién chirc dugc sir
dung lam co sé dé danh gid viéc thuc hién chure trach, nhiém vu dugc giao cua
ngudi dimg dau co quan, don vi thudc Uy ban nhan dan thi xa vao cudi nim./.



Mdéu 01

UBND THI XA HOAINHON ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

KE HOACH CONG TAC NAM ....
(dung cho don vi)

A.PAC PIEM TiNH HINH CHUNG

(Chute nang/nhiém vu va nhan luc)

B. NHIEM VU
I. Nhiém vu, cong viéc trong tam
San X Phu Ghi chu
nam/| M | Thei | trach/Thyc
TT | Ténnhiémvy | P e | tri/Phéi Ay Y
: : Ket han hién chinh
) hgp
qua
- Lanh dao: | Theo chi dao
Vi du: Xay Vo Dong cua UBND
dung  Quyét Giang tinh tai Cong
dinh ban hanh Chuva vin s0
. X £ - uyen
dinh v uyeét /UBND-NV
g | Quyodinh Ve QUYL i 022020 | mon: S
cong tac van | dinh NQUVE hoac Keét luan
thu, luu trir cua Nhg“%’e,”h s6 ITB-
thi xia Hoai IR UBND caa
Nhon UBND thi xa
2
I1. Nhirng nhiém vu, cong viéc chuyén mon khac
. . 2 Chu .. Phu Ghi chu
Tén San pham/ 4. | Thoi ]
TT . A } tri/Phoi trach/Thuc
nhiém vu Ket qua han o ]
hop hién chinh
1 | Vi du: - Lanh dao: | Luat Bau cir
Tham muu | Quyét dinh | Chatri | 01/2021 | TWong Nam | dai bieu
thanh 1ap Phong Quoc hoi va
Uy ban bau bai biéu




R 2 Chi .. Phu Ghi chu
Tén San pham/ . | Thoi .
TT o £ tri/Phol trach/Thuc
nhiém vu Ket qua han N o
hop hién chinh
ctr dai biéu - Chuyén HDND nim
HDND thj mon: Nguyén 2015
xa nhiém Van Quang
ky 2021 -
2026
2 T chtc Hoi 02/2021 | - Lanh dao: Thong Tu
nghi dam Truong Nam | 01/2016/TT-
bao qu Phong BNV nga
Hoi nghi| —oodW ngay
) ) dinh tai oo N 13/01/2016
can  bo, . Chu tri - Chuyén o
cong chic Thong Tu mén: Nguyan Vfl Chi dao
01/2016/TT- Thi Thu Thay | cua UBND
BNV ngay thi xa tali
13/01/2016 Cong van ...

(Néuro xudt Xr, can cir, tén nhiém Vu/cong viéc, Noi dung chinh, thoi gian thyc hién,
thoi han hodn thanh, phdn céng chi tri, thuc hién, két qud/san phdam cuéi ciing hodc yéu
cau can dat tinh dén cuoi nam ké hoach)

C. PHAN CAM KET
- V& hoan thanh cac mit cong tac ctia don vi;

- Phan cong, phan nhiém rd rang dén timg cong chic tai don vi, dam bao bat
clr Viéc gi ciing c6 ngudi chiu trach nhiém cu thé.

- Pang ky phan dau xép loai chat luong cudi nam: ...........................

Noi nhan: .., NEAy... thang ... nam...
- gggD thi xa; THU TRUONG DPON VI
- on vi, ;A , £

- Luu: VT, TCCB don vi. (ky tén, dong dau)



UBND THI XA HOAI NHON

Mdéu 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

KE HOACH CONG TAC THANG, QUY ....
(dung cho don vi)

A.NHAN LUC

(So can bg, cong chiec, vién chirc, nguoi lao dong hién co)

B. NHIEM VU
I. Nhiém vu, cong viéc trong tam
San Chi Phu Ghi chua
Tén nhig ham/ ‘. : trach/Th
pr | Tennhiem | pham/i | o pngi| Thoihan | Tach/Thuc
vu Két : hién chinh
) hep
qua
. ) - Lanh dao: | Theo chi dao
Vi du: Xay ~ A ,
p V0o Dong cua UBND
dung Quyet Gian tinh tai Co
1 al n
dinh ban g U A,O £
van so
hanh . Trudc - &
anh QW e | )T Chuyén | uBND-NV
1 | dinh vé cong i Chu tri ngay mon: A 1A
S dinh - hoac Két luan
tdc van thu, 05/02/2021 | Nguyén Nhu % /TB
0 -
luu trlr cua i
tll'?l f‘IH e Trinh UBND cia
i x3 Hoai
' UBND thi xi
Nhon
2
I1. Nhitng nhiém vu, cong viéc chuyén mon khac
Tén i 2 Chua Phu Ghi chu
. San pham/ L . i
TT | nhiém B X tri/Phoi | Thoi han | trach/Thuc
Ket qua . i
vu hop hién chinh
1 |vi du - Lanh dao: | Luat Bau cir
T dai biéu
Tham Truoe NTrr?r;ion Qu?c hAe' :
‘ 1va
muu Quyétdinh | Chati | ngay g DO i b?; UV
. A ai bié
thanh 1ap 20/01/2021 | - Chuyén A
U b HDND nam
y Dban mon: 2
biu  cir 015




Tén i 2 Chua Phu Ghi chu
TT| nhiem | SANPMM™ L pnéi | Thoihan | trach/Thuc
) Két qua ) . .
vu hop hién chinh
dai  biéu Nguyén
HDND Van Quang
thi xa
nhiém ky
2021 -
2026
2 Té chirc Hoi - Lanh dao: | Thong Tu
nghi dam Truong 01/2016/TT-
i | bio quy Neiy | o
cdn bo.| dinhtal o n L osioziz021 | TSP L G dao
cong Thong Tu mon: :
chic | 01/2016/TT- Nguyén Thi | cua UBND
BNV ngay Thu Thuy thi xa tai
13/01/2016 Cong van ...

(Néu ré xudt Xir, can cit, tén nhiém vu/cong viéc, ndi dung chinh, thoi gian thyec hién,
thoi han hodn thanh, phdn céng chi tri, thuc hién, két qudlsan phdam cuéi ciing hodc yéu
cau can dat tinh dén cuéi nam ké hoach)

C.PHAN CAM KET

- V€ hoan thanh c4ac médt cong tac cua don vi;

- Phan cong, phan nhiém 16 rang dén timg cong chuc tai don vi, dam bao bat

clr Viée gi cling c6 nguoi chiu trach nhiém cu thé.

- Piang ky phan dau xép loai chat luong thang: ...........................

Noi nhan.

- UBND thj xa;

- LD don vi;
- Lvu: VT, TCCB don vi.

.., NEAY... thang ... nam...

THU TRUONG PON VI

(ky tén, dong dau)




Méu 03

UBND THI XA HOAI NHON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Pon vi... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
......... ,ngay  thang  nam 20..

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC
Thang/ Nam ..............

Ho va tén:
Chtrc vu/chuc danh:
Don vi cong tac:

I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tuéng:

5. Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao (xac dinh o ndi dung
cong viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chat lugng, tién d§ cong viéce):

(Poi chiéu, so sanh véi ké hoach cong tac nam da dwoce phé duyét va nhiém vu do cdp cé
tham quyén giao, trinh bay chi tiét nhiém vu da hoan thanh, nhiém vu chuwa hodn thanh, 1y do
khdch quan, chi quan)

5.1. Két qua thuc hién nhiém vu, cong viéc trong tim:

(Néu ré logi hinh vén ban, cdp van ban, trach nhiém chi tri/tham gia, phan ngi dung dwoc
giao thyc hién truc tiép, thoi gian bt dau, thoi diém két thiic, két qud (san phdm va minh chirng)
da dat dén thoi diém danh gid ké hoach, chi tiéu sé heong, chdt heong két qud da dat; han ché,
thiéu sot, ngi dung chwa hoan thanh, nguyén nhan).



San phim Thoi | Thoi gian
o n et Chi tri/ | gianb&t | hoan | Ghi
TT Tén nhiém vu va minh £ N . .1
) : chém phoi hgp | dau, ket | thanh chu
wng thic thuec té
1
2

5.2. Két qua thyuc hién nhiém vu/cong viéc thuong xuyén trong thuc thi cong
vu/hanh chinh/hoat dong su nghiép theo vi tri viéc lam va theo phan cong ctia don
vi

(Liét ké tirng logi/nhém céng viéc thirong xuyén da lam trong nam, déi chiéu véi ké hoach
vé chat heong, tudn thii quy trinh thii tuc, tién dd, thoi han; két qua (san phdam va minh chimng);
han ché, thiéu sét, khoi lwong chwa hoan thanh, nguyén nhdn)

Thoi
San phim Thot i
TT | Ténnhiémvu | va lflinh Chi tri/ | gian biit l?g; Ghi
chimng phoi hep dﬁu,'két thanh chi?
thie 1 e té
1
2

6. Thai dd phuc vu nhan dan, doanh nghiép (d6i voi nhitng vi tri tiép xtc truc
tiép hoic truc tiép giai quyét cong viéc ciia ngudi dan va doanh nghiép):

..........................................................................................

7. Két qua hoat dong ciia co quan, t6 chirc, don vi dugc giao lanh dao, quan
ly, phu trach (x4c dinh rd ndi dung cong viéc thuc hién; ty 1& hoan thanh, chat luong,
tién d6 cong viéc):

Il. TU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG

1 pé nghi ghi rd nhiém vu thyc hién theo Ké hoach da dang ky hay nhiém vy dot xuat phat sinh trong nam.



1. Ty nhan xét uu, khuyét diém:

2. Tu xép loai chat luong:

(Hodn thanh xudt sdc nhiém vy, hoan thanh tot nhiém vu; hodn thanh nhiém; khong hoan
thanh nhiém vu)

............. ngay  thang nam 20....

Nguoi tw nhan xét
(ky tén, ghi ro ho va tén)

I11. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA
(Phén danh cho nguoi dimg dau don vi cdu thanh (néu c6))

............. ngay  thang nam 20....

Nguwdoi nhan xét, danh gia
(ky tén, ghi ro ho va tén)

_IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG
CHUC (Phan danh cho cdp cé tham quyén danh gia)

1. Nhan xét uu, khuyét diém:



2. Két qua danh gia, xép loai chit luong:

(Hoan thanh xudt sdc nhiém vu,; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém
vu, khong hoan thanh nhiém vu).

3. Nhan dinh chiéu hudng, trién vong phat trién ctia can bo:
Ngay  thang nam 20....

NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(ky tén, ghi ro ho tén)



Mdéu 04

UBND THI XA HOAI NHON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vi... Pgc lap - Tw do - Hanh phuc
......... ,ngay  thang  nam 20..

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
Thang/ Nam ..............

Ho va tén:
Chuc vu/chtc danh nghé nghiép:
Pon vi cong tac:

I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tuéng:

5. Két qua thuc hién chire trach, nhiém vu dugc giao (xac dinh ro ndi dung
cong viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chat lugng, tién do cong viéc):

(Déi chiéu, so sanh véi ké hoach cong tic nam da dweoc phé duyét va nhiém vu do cdp cé
tham quyén giao, trinh bdy chi tiét nhiém vu da hoan thanh, nhiém vu chwa hodn thanh; Iy do
khach quan, chu quan)

5.1. Két qua thuc hién nhiém vu, cong viéc trong tam:

(Néu ré logi hinh van ban, cdp vén ban, trach nhiém chi tri/tham gia, phan ngi dung duwoc
giao thyec hién tryc tiép, thoi gian bar dau, thoi diém két thiic, két qua (san pham va minh chimg)
da dat dén thoi diém danh gid, chi tiéu so leong, chat heong két qud da dat; han ché, thiéu sét, néi
dung chwa hoan thanh, nguyén nhan).



2 . Thot gian
San pham Chit tri/ Thoi gian lfoz‘lgn
TT | Tén nhiém vu va minh .. bit dau, . Ghi chil
o chén phoi hep két thic thanh
g thuec té
1
2

5.2. Két qua thuc hién nhiém vy/cong viéc thuong xuyén trong thuc thi cong
vu/hanh chinh/hoat dong su nghiép theo vi tri viéc lam va theo phéan cong ctia don
vi

(Liét ké tirng logi/nhom céng viéc thuwong xuyén da lam, doi chiéu véi ké hogch vé chat
lwong, tudn thu quy trinh thu tuc, tien dg, thoi han; két qua (san phcfm va minh chitng); han ché,

thidu sét, khéi lwong chiea hoan thanh, nguyén nhan)

. z . Thoi gian
San pham Chit tri/ Thai gian h ‘g
TT | Tén nhiém vu va minh £ bit dau, oan Ghi chi?

. phoi hop R thanh

chang két thac £

thuc té
1
2

6. Thai dd phuc vy nhan dan, doanh nghiép (d6i vai nhitng vi tri tiép xtic truc
tiép hoic truc tiép giai quyét cong viéc ciia ngudi dan va doanh nghiép):

..........................................................................................

..........................................................................................

7. Két qua hoat dong cua co quan, t6 chirc, don vi dugc giao 1anh dao, quan
1y, phu trach (xac dinh rd ndi dung cong viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chat luong,
tién d6 cong viéc):

..........................................................................................

..........................................................................................

Il. TU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG

1 P& nghi ghi rd nhiém vu thyc hién theo Ké hoach di ding ky hay nhiém vy dot xuat phat sinh trong nam.



1. Ty nhan xét uu, khuyét diém:

2. Tu xép loai chat luong:

(Hodn thanh xudt sdc nhiém vu, hodn thanh tot nhiém vu; hodn thanh nhiém; khong hoan
thanh nhiém vu)

............ ,Ngay  thang nam 20....

Nguoi tw nhan xét
(ky tén, ghi ré ho va tén)

.Y KIEN NHAN XET, PANH GIA POI VOI CAP PHO CUA NGUOI
PUNG DAU DON VI SU'NGHIEP CONG LAP

............ ,Ngay  thang nam 20....

Ngudoi nhan xét, danh gia
(ky tén, ghi ro ho va tén)

1IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN
CHUC (Phan danh cho cap cé tham quyén danh gia)

1. Nhan xét vu, khuyét diém:



(Hoan thanh xudt sdac nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém
vu, khong hoan thanh nhiém vu).

Ngay  thang nam 20....

NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(ky tén, ghi ro ho tén)



MAU BIEU CHAM DIEM

XEP LOAI POI VOI CONG CHUC, VIEN CHUC

(Kém theo Quyét dinhsé  /OP-UBND ngay

Hovatén: ..........................
(0] 1117V 1)

Thoi gian danh gia: ...

thang 02 nam 2023 cua Chu tich UBND th; xa)

PHU LUC5

Diém toi da

Két qua cham diém

khung | thwéng | cham | thuwéng | trie
Vé chinh tri tw twéng 9 0
- Chap hanh chu truong, dudng 16i, quy dinh cua. .. 3
- C6 quan diém, ban linh chinh tri viing vang; ... 3
- bat loi ich cua Pang, qudc gia, dan toc, Nhan dan... 3
Pao dirc, 16i sdng 9 0
- Khong tiéu cuc, lang phi, quan li€u, co hoi, vu loi.. 3
-C6 16 séng trung thyc, khiém tbn, gian di 3
- C6 tinh than doan két, xay dung co quan, t6 chirc... 3
Tac phong, 18 18i 1am viéc 9 0
- Co trach nhi€ém véi cong vige. 3
- Phuong phap lam viéc khoa hoc, dan chu... 3




Diém toi da

Két qua chim diém

khung | thwéng | cham | thuwéng | trie
- C6 thai d¢ duang myc, phong cach ung xir... 3
Y thirc to chire ky luat 9 0
- Chap hanh su phan cong cia to chirc. 3
- Thuc hién ké khai va cong khai tai san, thu nhap... 3
- Bo céo day du, trung thuc, cung cap thong tin ... 3
£ . - , . - 18
Keét qua thue hién chire trach, nhiém vu ... (45) 10
A X A i o ia 1
- Xay dung ke hoach cong tac ca nhan ....
o 0/ A . z 17 10
- Hoan thanh 100% cong viéc theo ké hoach, .. (44)
Tinh than phéi hop thue hién nhiém vu cong 9 0
tac; thai do phuc vu nhan dan
- Guwong mau, chuan muyc trong giao tiép, ang xu, .. 3
- Chu dong, phdi hop tét véi cac co quan, don vi ... 3

- Guong mau, tu giac chp hanh va van dong ...




Diém toi da

Két qua chim diém

Ti€u chi danh gia Pidm

khung

Diém
thwong

Tw
chdam

Diém
thwong

Diém
trr

Téng diém

Ghi chu

POI VOI CONG CHUC, VIEN CHUC LA LANH PAO, QUAN LY

- Viéc thuc hién dan chu trong don vi

- Kha ning quy tu, phat huy sitc manh tong hop

Két qua hoat dong ciia don vi 9 0
- Pang ky chuong trinh, muyc tiéu, ké hoach cong tac.. 2
- Thuc hién nhiém vu cong tac duoc giao dung thoi han 2
- Hiéu qua trong cong tac tham muu, dé xuét. 3
- Thuc hién ding céc quy dinh vé nép sdng vin hoa. .. 2
Nang luc lanh dao, quéan ly 9 0
- Quan triét, phd bién chu truong, chinh sach, ... 2
- Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong... 3
- Duy tri ky luat, ky cuong, khong dé xay ra. .. 2
- Y thirc phong, chéng lang phi trong don vi 2
Niing lwc tip hop, doan két 9 0
3
3
3

- Tinh than doan két noi bo







Mdu 06

UBND THI XA HOAI NHON
PHONG ............... ~ BIEU TONG HQP KET QUA CHAM DIEM ,
XEP LOAI HOAT PONG CUA CONG CHUC, VIEN CHUC
Thang, Nam .......
Két qua cham diém Xép loai
Ho va tén Chic vu Tu Bié:m Biéim Tfﬁ;ng Céng chic, Déng vién Ghi cha
cham | thwong | tre diem vién chiuc
1. Nguyén Vin A Trudng phong
2. Nguyén Vin B Pho Truong phong
3. Nguyén .....
4,

- Pé nghi khen thuéng: ......................

THU TRUONG




Mdéu 07

PANGBO............ PANG CONG SAN VIET NAM
CHI UY.........
NHAN XET CUA......... (cdp uy déing ciing cap)

(doi V6i cong chire, vién chike lanh dao, quan 1y)

Co nhirng uu, nhugc diém chinh sau:
1- Chdp hanh dwong 161, chui triwong ciia Pang, chinh sdch, phdp ludt cia Nha nuoc:
Guong mau chap hanh []; Chép hanhdaydu [; Co6vipham [

2- Lanh dao, chi dao thyec hién nhiém vu chinh tri cua don vi:
Hoan thanh xuét sic []; Hoan thanh tt []; Hoan thanh []; Chua hoan thanh [

3- Tham gia cdc phong trao, chdp hanh cdc quy dinh cia don vi
Guong mau []; Tham gia day du []; Tham gia chwa day do [

4- Pgo dirc, 161 song, quan hé véi dong nghiép, nhdn dan:

Quan hé tét [7; Binh thuong []; Quan hé chua tét [

5- Dién gidi thém:

T/M CHI UY
(ky, ghi ro ho va tén)



UBND THI XA HOAI NHON

thuat,

Miu 08
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

tén don Vi... Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: ...../BC-

BAO CAO PANH GIA KET QUA CONG TAC THANG

A. PHAN PANH GIA CHUNG
- Pac diém cia don vi vé chirc nang, nhiém vu, quyén han

- Nhitng bién dong/thay doi vé co cdu té chirc, nhan sw, co sé vit chat ky
co ché hoat dong...

- Piéu kién thudn loi
- Kho khan
B. TU PANH GIA KET QUA CONG TAC THANG

(Bdam theo ké hoach ding ky thwong xuyén va dot xudt dé kiém diém, danh gia két qua

thyc hién)

TT Tén nhiém vu va minh £ Ghi cha
chitng Phoi hep | thanh theo |  thanh
Phan cong | thuc té
I Nhiém vu, cong viéc trong tam
1
2
Két qua thuc hién nhiém vu/cong viéc thudng xuyén trong thyuc thi cong
I vu/hanh c}‘linh/hoat dong su nghiép theo vi tri viéc lam va theo phan cong cua
don vi (gom cong viéc theo ke hoach da dang ky va cong viéc dwroc xac dinh
tir hé thong xat Iy vén ban dién tir duroc thyc hién trong thang)
3.1 | Cong viéc theo ké hoach da dang ky
1
2
3.2 | Céc cong viéc dot XUAt, phat sinh




3.3 | Cong viéc khac

C. TON TAIL HAN CHE, NGUYEN NHAN, PE XUAT, KIEN NGHI
1. Nhiing tdn tai, han ché

2. Nguyén nhan

3. bé xuat, kién nghi, giai phap khic phuc

D. PHAN TU NHAN XET, PANH GIA VA XEP LOAI CHAT LUQNG CUA CO
QUAN, PON VI

I. Y KIEN CUA TAP THE CO QUAN, PON VI

(Phan nay ghi toém tat y kién phdt biéu nhdn xét, danh gid cua tap thé céng chirc, vién
chuc tai hgi nghi (cugc hop) tong ket cong tdc cua don vi)

I1. TU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG

(Xép loai chat hrong theo 1 trong 4 mic sau: Hoan thanh xudt sac nhiém vu,; hodn thanh
tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vu,; khong hoan thanh nhiém Vi)

...... ,ngay  thang nam 20...

Thi trwéng don vi
(ky tén, dong dau)



UBN

Mdu 09

D THI XA HOAI NHON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
tén don Vi... Doc 1ap - Ty do - Hanh phic
s&:  /BC- v e eeeeen, NEAY thang ....nam ..........

BAO CAO PANH GIA KET QUA CONG TAC NAM 20...

A. PHAN DANH GIA CHUNG

thuat,

- Dac diém cua don vi vé churc nang, nhiém vu, quyén han

- Nhitng bién déng/thay doi vé co cdu t6 chire, nhdn sw, co sé vt chat ky
co che hoat dong...

- Diéu kién thudn loi

- Kho khan

B. TU PANH GIA KET QUA CONG TAC NAM

(Bdm theo ké hoach ding ky thuong xuyén va dot xudt d@é kiém diém, danh gid két qud thyc

hién)
San pham Chit e Thli);i:an Thli)'(;slllan
TT Tén nhiém vu va minh z. Ghi chu
chimg Phoi hep | thanh theo |  thanh
Phan cong | thuc te
I | Nhiém vu xay dung van ban quy pham phap luat
1
2
Két qua thuc hién nhiém vu/cong viéc thudng xuyén trong thuc thi cong
N vu/hanh cl‘linh/hoat dong su nghiép theo vi tri viéc lam va theo phan cong cua
don vi (gom cong viéc theo ke hoach da dang ky va cong viéc dwoc xac dinh
tir hé thong xit Iy vén ban dién tir duwoc thuc hién trong nim)
3.1 | Cong viéc theo ké hoach da ding ky
1
2
3.2 | Cac cong viéc dot xuat, phat sinh




3.3 | Cong viéc khac

C. TON TAIL HAN CHE, NGUYEN NHAN, PE XUAT, KIEN NGHI

1. Nhiing tdn tai, han ché

2. Nguyén nhan

3. bé xuat, kién nghj

D. PHUONG HUONG NHIEM VU NAM TIEP THEO

‘ 1. Nhitng nhiém vu chinh du kién dua vao ké hoach cong tac va du kién két

qua can dat.

2. Cac giai phéap to chuc thuc hién.

3. Pé xuét, kién nghi.

P. PHAN TU NHAN XET, PANH GIA VA XEP LOAI CHAT LUQNG CUA CO
QUAN, PON VI

I. Y KIEN CUA TAP THE CO QUAN, PON VI

(Phan nay ghi t6m tat y kién phat biéu nhdn xét, dénh gid ciia tap thé cong chikc, vién chirc
tai hgi nghi (cugc hop) tong két cong tac cua don vi)

Il. TU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG

(Xép loai chat hrong theo 1 trong 4 mite sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vy, hodn thanh
tot nhiém vu,; hoan thanh nhiém vu,; khong hoan thanh nhiém Vi)

..........................................................................................

...... ,ngay  thang nam 20...

Thi trwéng don vi
(ky tén, déng dau)

E.Y KIEN KET LUAN CUA CAP CO THAM QUYEN VE KET QUA PANH GIA,
XEP LOAI CHAT LUQNG PON VI

1. Nhin xét
a) Thanh tich chinh da dat duoc:

b) Ton tai, han ché can hoan thién, khic phuc:



2. Két luan xép loai chat lwong dom Vi................c..cooeiieiiiiiiin,

(Xép loai chdt lwong theo 1 trong 4 mitc sau: Hodn thanh xudt sdc nhiém vy, hodn thanh
tét nhiém vu; hodn thanh nhiém vu;, khong hoan thanh nhiém vuy)

...... ngay  thang nam 20....

Noi nhén: CHU TICH
- UBND th;j xa;

- LD don vi,
- Lwu: VT, TCCB don vi.



UBND THI XA HOAI NHON
PON VI...

Mau s6 10

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc 1ap - Tw do - Hanh phuc

thang

nam 20...

TONG HQP KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
CONG CHUC, VIEN CHUC, PON VI TRUC THUQC NAM 20...

(kem theo Cong van so

1. Két qua danh gia, xép loai chat lweng céng chirc

Mirc d§ phan loai hoan thanh nhiém vu
Hoan thanh L . Khoéng hoan
oo Hoan thanh tot | Hoan thanh . .
Téng sb | Xuat sac nhi¢m . . thanh nhiém
STT | Danh muc nhi¢m vu nhiém vu
j (nguoi) vu u
S6 Ty S6 Ty S6 Ty S6 Ty
lugng lé lugong 1é luong lé lugng 1é
(nguoi) | (%) | (nguoi) | (%) | (nguoi) | (%) | (nguoi) | (%)
1) ) ©) (4) (5) (6) (7) (8) @ | 10 |1y
Cong
1 | chiic hanh
chinh

2. Két qua danh gia, xép loai chat lwong vién chirc (bao gom cd lao déng hop
dong)

Mirc d§ phan loai hoan thanh nhiém vu

Hoan thanh . Khong hoan
2 _y ) Hoan thanh tot | Hoan thanh .
Tong Xuat sac nhiém . . thanh nhiém
. nhiém vu nhiém vu
STT | Danh muc S0 vu Vu
(ngu’(‘ri) £ Je Je e
S Tryte | S0 JTyie ) 0 JTyie| S0 Ty
luong luong luong luong
0 0, 0, 0,

(nguoi) (%) (nguoi) (%) (nguoi) (%) (nguoi) (%)
1) (2) 3 4) ®) (6) (7) 8 9 | 10 | (11)




Vién chirc

Lao dong
hop dong

Ngudi 1ap biéu

( K, ho tén)

, Ngay ... thang... nam...
Thu trwéng don vi
( Ky tén, dong dau)




