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1. MỤC ĐÍCH

Quy định trình tự và thời gian thủ tục: Cấp lại giấy chứng nhận đăng ký hộ kinh doanh trên địa bàn tỉnh huyện Hoài Nhơn
2. PHẠM VI

- Áp dụng đối với các công dân có nhu cầu cấp lại giấy chứng nhận đăng ký hộ kinh doanh theo quy định của pháp luật (Khi bị mất, cháy, rách, nát hoặc bị tiêu hủy dưới hình thức khác)
3. TÀI LIỆU VIỆN DẪN

- Các văn bản pháp quy liên quan đề cập tại mục 5.8

4. ĐỊNH NGHĨA/ VIẾT TẮT 

· UBND: 

Ủy ban nhân dân 
· TTHC: 

Thủ tục hành chính
5. NỘI DUNG QUY TRÌNH
	5.1
	Điều kiện thực hiện Thủ tục hành chính

	
	Không

	5.2
	Thành phần hồ sơ
	Bản chính
	Bản sao

	1
	Giấy đề nghị cấp lại giấy chứng nhận đăng ký hộ kinh doanh (BM.TCKH.06.05)
	x
	

	2
	Giấy chứng minh nhân dân/Căn cước công dân của cá nhân hoặc người đại diện hộ gia đình
	
	x

	3
	Giấy chứng nhận đăng ký hộ kinh doanh đã đăng ký; Trường hợp mất/cháy/ rách/ nát hoặc bị tiêu hủy dưới hình thức khác thì phải có giấy xác nhận của cơ quan có thẩm quyền
	x
	

	5.3
	Số lượng hồ sơ

	
	01 bộ 

	5.4
	Thời gian xử lý tại Phòng TCKH thuộc UBND huyện Hoài Nhơn

	
	 - 03 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

	5.5
	Nơi tiếp nhận và trả kết quả

	
	Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả – thuộc UBND huyện Hoài Nhơn
Địa chỉ: Số 29 – đường Bùi Thị Xuân – thị trấn Bồng Sơn–Hoài Nhơn–Bình Định

	5.6
	Lệ phí
: 100.000 đồng/lần

	5.7
	Quy trình xử lý công việc

	TT
	Trình tự
	Trách nhiệm
	Thời gian
	Biểu mẫu/Kết quả

	B1
	Nộp hồ sơ 
	Công dân
	Giờ hành chính
	Theo mục 5.2

	B2
	Tiếp nhận hồ sơ và ghi giấy biên nhận
	Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 
	Giờ hành chính
	BM.TCKH.03.05 – Giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả KQ

	B3
	Chuyển hồ sơ cho phòng chuyên môn
	Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 
	0,5 ngày
	BM.TCKH.02.05 – Sổ theo dõi hồ sơ

	B4
	Thụ lý hồ sơ:

- Trường hợp hồ sơ không đáp ứng yêu cầu, Phòng chuyên môn chuyển thông báo cho Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả thông báo cho công dân trong thời hạn không quá 01 ngày, nêu rõ lý do. 

- Trường hợp hồ sơ đáp ứng yêu cầu thì chuyển bước tiếp theo.
	Chuyên viên

	01 ngày 
	BM.TCKH.01.05 – Phiếu hướng dẫn hoàn thiện hồ sơ 


	B5
	Xem xét, thẩm định hồ sơ:

- Kiểm tra các thông tin, 

- Soạn thảo văn bản đề nghị Lãnh đạo Phòng cấp lại giấy chứng nhận ĐKKD 
	Chuyên viên


	0,5 ngày 
	

	B6
	Kiểm tra hồ sơ và văn bản đề nghị:

- Nếu đồng ý: Ký vào văn bản. 

- Nếu không đồng ý: Chuyển lại Phòng chuyên môn xử lý.
	Lãnh đạo Phòng
	0,5 ngày
	Hồ sơ kèm theo 



	B7
	Trả kết quả 
	Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả
	0,5 ngày
	Giấy chứng nhận ĐKKD cấp lại

	Ghi chú
	Bản sao là bản sao có chứng thực (Đối với trường hợp nộp hồ sơ qua đường bưu điện/công văn hành chính); Bản chụp kèm theo bản chính để đối chiếu (Đối với trường hợp nộp hồ sơ trực tiếp); Bản scan từ bản gốc (nếu thủ tục hành chính có áp dụng nộp hồ sơ qua mạng điện tử).”

	Lưu ý
	1. Phiếu kiểm soát quá trình giải quyết hồ sơ – BM.TCKH.04.05  phải được thực hiện tại từng bước công việc của mục 5.7

	5.8
	Cơ sở pháp lý

	
	- Căn cứ Luật Doanh nghiệp số 68/2014/QH13 ngày 26/11/2014.
- Căn cứ Luật Quản lý thuế số 78/2016/QH11 ngày 29/11/2006; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Quản lý thuế số 21/2012/QH13 ngày 20/11/2012.
- Căn cứ Nghị định số 78/2015/NĐ-CP ngày 14/9/2015 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp.

- Căn cứ Nghị định số 96/2015/NĐ-CP ngày 19/10/2015 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật doanh nghiệp.

- Căn cứ Thông tư 20/2015/TT-BKHĐT ngày 01/12/2015 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn về đăng ký doanh nghiệp;

- Căn cứ Nghị định số 120/2016/NĐ-CP ngày 23/8/2016 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật phí và lệ phí;

- Căn cứ Quyết định số 41/2017/QĐ-UBND ngày 20/7/2017 của UBND tỉnh Bình Định ban hành Quy định các loại phí và lệ phí trên địa bàn tỉnh Bình Đinh (bổ sung).

- Căn cứ Quyết định số 3344/QĐ-UBND ngày 08/5/2017 của UBND huyện Hoài Nhơn về ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của phòng Tài chính – Kế hoạch huyện Hoài Nhơn.


	TÊN HỘ KINH DOANH

………………………


Số: …………..
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Hoài Nhơn, ngày…… tháng…… năm ……


GIẤY ĐỀ NGHỊ

Cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký hộ kinh doanh

Kính gửi: Phòng Tài chính - Kế hoạch huyện Hoài Nhơn

Tên hộ kinh doanh (ghi bằng chữ in hoa): 


Số Giấy chứng nhận đăng ký hộ kinh doanh: 


Do: 
Cấp ngày: 
/
/


Địa điểm kinh doanh: 


Điện thoại: 
Fax: 


Email: 
Website: 


Đề nghị được cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký hộ kinh doanh.

Lý do đề nghị cấp lại: 


Hộ kinh doanh cam kết hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật về tính hợp pháp, chính xác, trung thực của nội dung Giấy đề nghị này.

	Các giấy tờ gửi kèm:

- ………………….

-…………………..


	ĐẠI DIỆN HỘ KINH DOANH

(Ký, ghi họ tên)









� Đại diện hộ kinh doanh ký trực tiếp vào phần này.
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