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1. MỤC ĐÍCH

Quy định trình tự và thời gian tiếp nhận, giải quyết cấp giấy phép sửa chữa, cải tạo xây dựng công trình tại UBND huyện Hoài Nhơn. 
2. PHẠM VI

 Áp dụng đối với các tổ chức cá nhân trong và ngoài nước là chủ đầu tư xây dựng công trình; tổ chức, cá nhân liên quan đến công tác cấp giấy phép xây dựng và giám sát thực hiện xây dựng theo giấy phép xây dựng trên địa bàn huyện Hoài Nhơn. 
3. TÀI LIỆU VIỆN DẪN

Các văn bản pháp quy liên quan đề cập tại mục 5.8
4. ĐỊNH NGHĨA/ VIẾT TẮT 

- UBND: 

Ủy Ban Nhân Dân 
- TTHC: 

Thủ tục hành chính
5. NỘI DUNG QUY TRÌNH
	5.1
	Điều kiện thực hiện Thủ tục hành chính

	
	Không 

	5.2
	Thành phần hồ sơ
	Bản chính
	Bản sao

	1
	 Đơn đề nghị cấp giấy phép xây dựng sửa chữa, cải tạo

	x
	

	2
	 Bản sao được công chứng hoặc chứng thực một trong những giấy tờ về quyền sử dụng đất theo quy định của pháp luật về đất đai;  
	
	x

	3

4.
	a. Các bản vẽ hiện trạng của bộ phận, hạng mục công trình được cải tạo có tỷ lệ tư​ơng ứng với tỷ lệ các bản vẽ của hồ sơ đề nghị cấp phép sửa chữa, cải tạo và ảnh chụp (10x15 cm) hiện trạng công trình và công trình lân cận trước khi sửa chữa, cải tạo;

     b. Đối với các công trình di tích lịch sử, văn hoá và danh lam, thắng cảnh đã được xếp hạng, công trình hạ tầng kỹ thuật thì phải có văn bản chấp thuận của cơ quan quản lý nhà nước có thẩm quyền theo phân cấp. 

     c. Đối với trường hợp sửa chữa, cải tạo thì phải có các bản vẽ về vị trí, hạng mục cần cải tạo, nếu có ảnh hưởng đến kết cấu công trình thì phải có báo cáo kết quả khảo sát, đánh giá chất lượng kết cấu cũ liên quan đến các hạng mục cải tạo và các biện pháp gia cố xác định đủ điều kiện để sửa chữa, cải tạo, kèm theo ảnh chụp hiện trạng công trình xin 
   - Đối với trường hợp lắp đặt thiết bị hoặc kết cấu khác vào công trình đã xây dựng, nhưng không thuộc sở hữu của chủ đầu tư thì phải có bản sao có chứng thực Hợp đồng với chủ sở hữu công trình.   
 Đơn cam kết      
	x
	

	5.3
	Số lượng hồ sơ

	
	02 bộ 

	5.4
	Thời gian xử lý tại Phòng Quản lý đô thị thuộc UBND huyện Hoài Nhơn

	
	15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ

	5.5
	Nơi tiếp nhận và trả kết quả

	
	Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả thuộc UBND huyện Hoài Nhơn
Địa chỉ: số 29, đường Bùi Thị xuân, thị trấn Bồng Sơn, huyện Hoài Nhơn

	5.6
	Lệ phí


	
	- Đối với nhà ở riêng lẻ: 

+ Nhà ở trong đô thị: 70.000 đồng/giấy phép;

+ Nhà ở ngoài đô thị (nông thôn): 50.000 đồng/giấy phép;

      - Đối với các công trình khác: 120.000 đồng/giấy phép.

	5.7
	Quy trình xử lý công việc

	TT
	Trình tự
	Trách nhiệm
	Thời gian
	Biểu mẫu/Kết quả

	B1
	Nộp hồ sơ 
	Tổ chức hoặc cá nhân
	Giờ hành chính
	Theo mục 5.2

	B2
	Tiếp nhận hồ sơ và ghi giấy biên nhận
	Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 
	Giờ hành chính
	BM.QLĐT.GPSCCT.01.05 – Giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết quả

	B3
	Chuyển và nhận hồ sơ từ phòng chuyên môn
	Chuyên viên


	01 ngày
	BM. QLĐT.GPSCCT.02.05 – Phiếu hướng dẫn hoàn thiện hồ sơ

	B4
	Thụ lý hồ sơ:

- Trường hợp hồ sơ không đáp ứng yêu cầu, Phòng chuyên môn chuyển thông tin cho Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả thông báo cho công dân trong thời hạn không quá 10 ngày, nêu rõ lý do. 

- Trường hợp hồ sơ đáp ứng yêu cầu thì chuyển bước tiếp theo.
	Chuyên viên


	10 ngày
	Văn bản thông báo cho cá nhân, tổ chức



	B5
	Kiểm tra và xem xét hồ sơ và văn bản đề nghị cấp giấy phép:

- Nếu đồng ý: Ký nháy vào văn bản. 

- Nếu không đồng ý: Chuyển lại Phòng chuyên môn xử lý.
	Lãnh đạo Phòng
	01 ngày
	Hồ sơ kèm theo 



	B6
	Kiểm tra hồ sơ và văn bản đề nghị cấp giấy phép:

- Nếu đồng ý: Ký vào văn bản. 

- Nếu không đồng ý: Chuyển lại Phòng chuyên môn xử lý.
	Lãnh UBND huyện
	02 ngày
	Hồ sơ kèm theo 



	B7
	Trả hồ sơ
	Chuyên viên
	01 ngày
	Giấy phép xây dựng (Theo mẫu)


	5.8
	Cơ sở pháp lý

   Căn cứ Luật tổ chức Chính quyền địa phương số: 77/2015/QH13 ngày 19/06/2015;
   Căn cứ Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 ngày 18/06/2014;

   Căn cứ Nghị định 12/2009/NĐ-CP ngày 12/02/2009 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng công trình;
   Căn cứ Nghị định số 11/2010/NĐ-CP ngày 24/02/2010 của Chính phủ Quy định về quản lý và bảo vệ kết cấu hạ tầng giao thông đường bộ; 
    Căn cứ Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Thủ tướng Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng;

    Căn cứ Thông tư số 05/2015/TT-BXD ngày 30/10/2015 của Bộ xây dựng quy định về quản lý chất lượng xây dựng và bảo trì nhà ở riêng lẻ;

    Căn cứ Quyết định số 19/2016/QĐ-UBND ngày 26/02/2016 của Ủy ban nhân dân tỉnh Bình Định về việc ban hành về cấp giấy phép xây dựng trên địa bàn tỉnh Bình Định;

    Căn cứ Thông tư số 03/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ Xây dựng quy định về phân cấp công trình xây dựng và Hướng dẫn áp dụng trong quản lý hoạt động đầu tư xây dựng;

   Căn cứ Thông tư số 15/2016/TT-BXD ngày 30/6/2016 của Bộ Xây dựng Hướng dẫn về cấp phép xây dựng;

    Căn cứ Hướng dẫn số 221/HD-SXD ngày 13/12/2017 của Sở Xây dựng tỉnh Bình Định về việc cấp giấy phép xây dựng trên địa bàn tỉnh Bình Định.




1. BIỂU MẪU 
	TT
	Mã hiệu
	Tên Biểu mẫu

	1. 
	BM.QLDT.GPSCCT.01.05
	Mẫu Giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết quả

	2. 
	BM.QLDT.GPSCCT.02.05
	Mẫu Phiếu kiểm soát quá trình giải quyết hồ sơ

	3. 
	BM.QLDT.GPSCCT.03.05
	Mẫu Sổ theo dõi hồ sơ

	4. 
	BM.QLDT.GPSCCT.04.05
	Mẫu Phiếu hướng dẫn hoàn thiện hồ sơ 

	5. 
	BM.QLDT.GPSCCT.05.05
	Mẫu thư xin lỗi

	6. 
	BM.QLDT.GPSCCT.06.05
	Đơn đề nghị cấp phép sửa chữa, cải tạo

	7. 
	BM.QLDT.GPSCCT.07.05
	Giấy phép xây dựng (sửa chữa, cải tạo)


2. HỒ SƠ LƯU
Hồ sơ cấp Giấp phép sửa chữa, cải tạo trên địa bàn huyện Hoài Nhơn được lưu thành bộ, gồm các tài liệu sau:
	TT
	Tài liệu trong hồ sơ

	1. 
	Các thành phần hồ sơ (mục 5.2) (lưu tại Phòng QLĐT)

	2. 
	Giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết quả 

	3. 
	Giấy phép xây dựng (sửa chữa, cải tạo)

	4. 
	Phiếu kiểm soát quá trình giải quyết hồ sơ

	5. 
	Sổ theo dõi hồ sơ

	Hồ sơ được lưu tại đơn vị xử lý chính, trực tiếp, thời gian lưu 01 năm. Sau khi hết hạn, chuyển hồ sơ xuống đơn vị lưu trữ của cơ quan và lưu trữ theo quy định hiện hành


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

______________________________________
ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP GIẤY PHÉP XÂY DỰNG 

Cải tạo/sửa chữa ……..................

Kính gửi: ..............................................................

1. Tên chủ đầu tư: ........................................................................................

- Người đại diện: .............................................Chức vụ: .................................

- Địa chỉ liên hệ: ..............................................................................................

 Số nhà: ................. Đường ....................Phường (xã) ......................................

 Tỉnh, thành phố: .............................................................................................

 Số điện thoại: .................................................................................................

2. Hiện trạng công trình: ......................................................................

- Lô đất số:..........................................Diện tích ............m2. 

- Tại: ........................................... . ................................................

- Phường (xã) ..........................................Quận (huyện) .....................................

- Tỉnh, thành phố: .......................................................................................... 

- Loại công trình: .................................................Cấp công trình: ....................... 

- Diện tích xây dựng tầng 1: .........m2.

- Tổng diện tích sàn:……….. m2 (ghi rõ diện tích sàn các tầng hầm, tầng trên mặt đất, tầng kỹ thuật, tầng lửng, tum).

- Chiều cao công trình: .....m (trong đó ghi rõ chiều cao các tầng hầm, tầng trên mặt đất, tầng lửng, tum).

- Số tầng: (ghi rõ số tầng hầm, tầng trên mặt đất, tầng kỹ thuật, tầng lửng, tum)
3. Nội dung đề nghị cấp phép: ..........................................................................

- Loại công trình: .................................................Cấp công trình: ....................... 

- Diện tích xây dựng tầng 1: .........m2.

- Tổng diện tích sàn:……….. m2 (ghi rõ diện tích sàn các tầng hầm, tầng trên mặt đất, tầng kỹ thuật, tầng lửng, tum).

- Chiều cao công trình: .....m (trong đó ghi rõ chiều cao các tầng hầm, tầng trên mặt đất, tầng lửng, tum).

- Số tầng: (ghi rõ số tầng hầm, tầng trên mặt đất, tầng kỹ thuật, tầng lửng, tum)

4. Đơn vị hoặc người chủ nhiệm thiết kế: ....................................................

- Chứng chỉ hành nghề số: ...............do ………….. Cấp ngày: .....................

- Địa chỉ: .................................................................................................

- Điện thoại: …………………..........................

- Giấy phép hành nghề số (nếu có): .............................cấp ngày .....................

5. Dự kiến thời gian hoàn thành công trình: ...................... tháng.

6. Cam kết: tôi xin cam đoan làm theo đúng giấy phép được cấp, nếu sai tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm và bị xử lý theo quy định của pháp luật.

Gửi kèm theo Đơn này các tài liệu:

                                                                         ......... ngày ......... tháng ......... năm .........  






                    Người làm đơn
(Ký ghi rõ họ tên)
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